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INTRODUCAO

I. Apresentamos neste Manual, 0s aspectos associados a Execucdo e
Prestacdo de Contas de Contratos, onde sao abordados assuntos que,
frequentemente, suscitam ddvidas ao proponente de subvencdo econbmica,
responsavel pela execucdo fisica e financeira do projeto, com recursos transferidos
por meio de contrato ou mesmo de contrapartida.

Il. A finalidade do referido documento € fornecer as informacdes necessarias
para a correta aplicacdo dos procedimentos atinentes a execucéo fisica e financeira
do projeto, abordando desde a liberacdo de recursos, sua correta utilizacdo, o
cumprimento do plano de trabalho, até a apresentacdo dos documentos que compdem
a prestacao de contas e o remanejamento financeiro e/ou alteracdo de itens do Plano
de Trabalho, garantindo, desta forma, o cumprimento dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
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XECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO

Os recursos concedidos pelo SEBRAE, para a execu¢do do projeto, deverdo ser,
integralmente, destinados ao custeio de despesas correntes, com estrita obediéncia a
relagéo de itens aprovados no Plano de Trabalho contratado (n&o seréo admitidas, sob
hip6tese alguma, o custeio de despesas de capital). Item 9 do EDITAL DE CHAMADA
PUBLICA INCUBADORAS DE EMPRESAS N° 01/2020.

Os recursos de contrapartida aportados pelo convenente/executor, poderdo ser
destinados tanto ao custeio de despesas correntes quanto das de capital, desde que
devidamente vinculadas ao cumprimento do objeto do contrato e relacionadas no Plano
de Trabalho contratado. Item 3 do EDITAL DE CHAMADA PUBLICA INCUBADORAS
DE EMPRESAS N° 01/2020.

Atendimento ao Plano de Trabalho Aprovado, e eventuais remanejamentos solicitados
e aprovados pelo SEBRAE.

- O Plano de Trabalho é o documento que norteia a gestdo dos recursos
transferidos mediante contrato, uma vez que a analise da prestacdo de contas
financeira sera feita mediante o confronto dos dados e informagfes constantes
da prestacdo de contas (realizado) com o Plano de Trabalho previsto e
eventuais remanejamentos solicitados e aprovados pelo SEBRAE.

AZOS

Cumprimento dos prazos estabelecidos no contrato, a saber:
14.1 De execucdo;
1.4.2 De aplicagéo dos recursos no mercado financeiro;
1.4.3 De vigéncia;

1.4.4 De prestagéo de contas.

ILIZACAO DOS RECURSOS

1.5 Observancia aos principios legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e

eficiéncia, sobretudo na utilizacdo dos recursos concedidos.

1.6 A utilizag&o dos recursos concedidos para o custeio das atividades previstas, preconiza

a restrita observancia as clausulas pactuadas, sendo vedadas as seguintes despesas
(despesas nao aceitas no convénio):

1.6.1 Aquisicdo de bens méveis e imdveis, e para realizar despesas relacionadas a
benfeitorias em iméveis;

1.6.2 Pagamento de despesas relacionadas a compra de maquinas e equipamentos;

1.6.3 Despesas a titulo de taxa de administracdo ou similar, com excecao das
relagdes juridicas estabelecidas com organismos internacionais;



1.6.4 Contratacdo de empresas em que figurem como socio, dirigentes e gestores do
proponente, bem como seus parentes até o terceiro grau, por consanguinidade ou
afinidade;

1.6.5 Despesas com coffee break, refeicbes, coquetéis, contratacdo de mestre de
cerimbnia e decoracdo, quando a acdo nao estiver voltada ao alcance dos
resultados do convénio;

1.6.6 Tarifas bancarias, ressalvado nos casos das obrigacdes de empregados
por prazo determinado e daquelas derivadas de despesas bancarias da conta
Gnica do convénio ressalvado nos casos das obrigacdes de empregados por
prazo determinado e daquelas derivadas de despesas bancarias da conta
Unica do convénio;

1.6.7  Agua, luz, aluguel, telefone (fixo e movel) e internet.

1.6.8 Despesas a titulo de multas, juros ou correcdo monetéria, impostos,
encargos sociais e demais obrigacBes fiscais, acessorias, securitarias e
tributaveis de responsabilidade exclusiva da contratado,;

1.6.9 Despesas com finalidade diversa da estabelecida no Contrato e respectivo
Plano de Trabalho, ainda que em carater de emergéncia, bem como transferir
recursos para clubes, associagfes ou entidades congéneres, de servidores ou
empregados da contratada para fins recreativos ou assistenciais;

1.6.10 Despesas administrativas e despesas relativas a prestacdo de servigos de
consultoria, assisténcia técnica ou assemelhadas, por servidor ou empregado que
pertenca, esteja lotado, ou em exercicio na contratado;

1.6.11 Despesas com contratacéo de pessoal;

1.6.12 Despesas administrativas, salvo aquelas estabelecidas previamente no
plano de trabalho e limitadas a 15% (quinze por cento) do valor total do
projeto;

1.6.13 Despesas com pagamento de remuneracbes e encargos tributarios
relativos a contratacéo do(s) gestor(es) pelo executor;
1.6.14 Despesas em data anterior e posterior a vigéncia do contrato.

1.6.15 Aquisicdo de produtos e contratagao de servigos, inclusive contratagdo de horas
de consultoria, passagens e diarias, sem a cotagcdo prévia de pregcos, ou sem a
observancia de regulamento proprio.

MOVIMENTACAO, APLICACAO FINANCEIRA DOS RECURSOS e CONTRAPARTIDA

1.7 A movimentacdo dos recursos vinculados ao contrato devera ser realizada em

conta bancéria especifica: recursos concedidos e aplica¢éo financeira;

1.8 Os recursos concedidos para consecucdo do Plano de Trabalho, objeto do contrato,

deverdo ser mantidos, em fundo de aplicacdo financeira e de baixo risco. (ex.: Fundo



de Renda Fixa). A receita financeira, auferida com recurso concedido pelo Sebrae, sera
somada ao recurso concedido pelo Sebrae, e o valor ndo utilizado devera ser devolvido
para o Sebrae RS.

NOTA: A nado aplicagdo dos recursos ensejara na restituicdo da remuneracao
equivalente ao prazo em que né&o foram aplicados, considerando a rentabilidade do
fundo fixa do Banco do Brasil - BB Renda Fixa Simples, ou similar.

1.9 Cumprimento da clausula de contrapartida pactuada (financeira);
2 EXECUCAO FISICA DO PROJETO

2.1 Aexecucdo do projeto é de responsabilidade Unica e exclusiva da entidade contratada,
a gual ndo podera transferir, sob hipétese alguma, esta responsabilidade a terceiros.

2.2 A execucéo fisica do contrato devera observar, dentre outros, 0s seguintes aspectos:

2.2.1 Observancia ao Plano de Trabalho Aprovado e eventuais alteragdes
posteriores: O Plano de Trabalho € o documento que descreve as etapas de
desenvolvimento planejadas, e serve de base para a verificacdo do cumprimento
das atividades, atingimento das metas, prazos para execucdo e obtencdo dos
resultados esperados.

2.2.2  Elaborar e enviar ao Sebrae RS, nas datas previstas, ou a qualquer tempo se
demandado pelo contratante, Relatorio Técnico descritivo contemplando os
seguintes aspectos:

2221 Atingimento das metas previstas no cronograma de execucao;
2222 Resultados parciais ou finais ja obtidos;
2.2.2.3 Fatores técnicos, financeiros e administrativos determinantes do

desenvolvimento alcancado;

2224 Atividades de coordenagcdo e gerenciamento, incluindo comentarios
sobre as parcerias estabelecidas;

2.2.25 Alteracdes relevantes na composicao da equipe executora, justificando
e qualificando as mesmas.

3 REMANEJAMENTO DO PLANO DE TRABALHO

3.1 O Plano de Trabalho, dependendo da necessidade de adequacéo da execucéo, no que
se refere as metas, fases, cronograma de execucao e plano de aplicagéo, podera ser
remanejado, desde que ndo haja alteracdo do objeto do contrato. Ou seja, o0 objetivo
do projeto ndo podera ser alterado sob qualquer hipétese.



3.2 A solicitacdo de remanejamento exige aprovacao prévia. A Entidade deve encaminhar,
ao Sebrae RS, durante a execucdo do contrato, quando for necessaria, proposta de
remanejamento do Plano de Trabalho, com tempo suficiente para a sua andlise e
aprovagao, antes da realizacdo da despesa, observado o seguinte:

3.2.1  Ovalor do remanejamento esté limitado ao saldo dos valores dos itens do Plano
de Trabalho;

3.2.2 O encaminhamento, ao Sebrae RS, da solicitacdo de remanejamento do Plano
de Trabalho, sempre devera conter as devidas justificativas técnicas e financeiras;

3.2.3 O periodo de vigéncia do contrato.
4 PROCEDIMENTOS PARA AQUISICAO DE BENS E SERVICOS

4.1 Observar na aquisicdo de produtos e na contratagdo de servicos com recursos do
convénio os principios da impessoalidade, moralidade e economicidade, sendo
necessaria a realizacéo de cotacdo de precos no mercado, segundo critérios definidos
abaixo em Operacionalizacédo das Aquisi¢cdes, quando o proponente ndo dispuser de
regulamento proéprio.

OPERACIONALIZACAO DAS AQUISICOES

4.2 A aquisicdo de bens e servigcos atenderdo o Plano de Trabalho aprovado pelo
CONCEDENTE.

4.3 Quando da utilizacéo de recurso concedido, a BENEFICIARIA devera:

43.1 Consultar o mercado e obter a proposta de, no minimo, trés
fornecedores/prestadores de servico;

4.3.2 Contratar a empresa que apresentar a proposta de menor valor, desde que
atenda aos critérios de regularidade fiscal.

4.4 A contratacdo de servicos a serem executados de forma continua, cujo objeto consista
numa necessidade de consecucao do projeto, devera a mesma ocorrer sempre com a
formalizagdo da contratacdo por meio de instrumento juridico, a fim de resguardar
plenamente os direitos da contratante.

4.4.1 Quando ocorrer a celebracao de instrumento juridico, a beneficiaria solicitara a
empresa vencedora da cotacdo a copia do cartdo de CNPJ, do contrato social
consolidado, RG e CPF do representante legal ou do procurador (a) constituido,
todos atualizados.



4.4.2 OsAnexo | e Anexo Il deverdo ser preenchidos, assinados e remetidos anexos
aos contratos celebrados.

4.5 Quando o material/servico for exclusivo de um fornecedor, esta situacdo deve ser
justificada pela beneficiaria, inclusive quanto ao preco, bem como juntado ao processo
administrativo documentos que comprovem a notdria especializacdo e/ou
exclusividade.

5 REGULARIDADE FISCAL DO FORNECEDOR DE SERVICOS/PRODUTOS

5.1 E considerada condi¢do necessaria para o desembolso, de qualquer valor, oriundo de
aquisicdes realizadas com recurso concedido, no ambito dos projetos selecionados
através do EDITAL DE CHAMADA PUBLICA INCUBADORAS DE EMPRESAS N°
01/2020 a manutenc¢éo da regularidade fiscal do fornecedor junto a todos os 6rgdos
onde houver sua inscri¢ao.

5.2 Devera ser consultada a regularidade fiscal de todos os fornecedores, com base no
namero do CNPJ, através de meios eletrbnicos e internet, para efetivacdo de
pagamentos.

5.3 As Certiddes de Regularidade Fiscal obrigatérias sao os seguintes:
5.3.1 Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS:
https://consulta-crf.caixa.qov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

5.3.2 Receita Federal do Brasil — RFB:

http://receita.economia.gov.br/interface/lista-de-servicos/certidoes-e-situacao-
fiscal/certidao-de-reqularidade/pessoa-juridica

5.4 Quaisquer pagamentos a fornecedores, com o recurso repassado pelo Sebrae RS,
deveréo estar vinculados a regularidade fiscal valida na data da NF dos mesmos.

6 VEDACOES

6.1 Os valores repassados pelo Sebrae RS ndo poderdo ser utilizados para outros fins
sendo aqueles devidamente aprovados no Plano de Trabalho contratado.



6.2 Sao expressamente vedadas as aquisi¢cdes e/ou utilizacBes nas despesas descritas
abaixo com os recursos provenientes da subvencdo econdmica repassados pelo
Sebrae RS:

6.2.1 MAquinas e equipamentos;

6.2.2  Obras de construgéo civil;

6.2.3  Mobiliario;

6.2.4  Aquisicao de veiculos automotores;
6.2.5 Pro-labore;

6.2.6 Agua;

6.2.7 Luz;

6.2.8  Telefone (celular ou fixo);
6.2.9  Aluguel,

6.2.10 Internet;

6.2.11 Pagamento de juros e multas;

6.2.12 Tarifas bancarias, exceto da conta especifica;
6.2.13 Indenizacdes.

6.3 Embora relacionadas no item 6.2 como despesas ndo-apoiaveis, as mesmas poderdo
ser relacionadas ao projeto, desde que pagas exclusivamente com recursos de
contrapartida da entidade conveniada, e claramente descritas e mensuradas no Plano
de Trabalho aprovado do projeto

6.4 Somente serdo aceitas as despesas de contrapartida realizadas durante a vigéncia do
contrato, ou seja, executadas entre a assinatura do contrato e a data de seu
encerramento.

7 PRESTACAO DE CONTAS DO CONTRATO

7.1 A prestacdo de contas dos recursos concedidos e de contrapartida financeira devera
se dar conforme descrito neste manual, evidenciando a utilizagdo dos recursos para
atingimento do objetivo do convénio.

7.2 Prestacdo de Contas Parcial — a periodicidade da prestacéo de contas € BIMESTRAL,
mesmo que nado haja despesas realizadas nesse periodo. E obrigatdria a comprovacao
de utilizag&do de pelo menos 80% dos recursos repassados, para liberacdo da parcela
posterior.



7.3 Prestacdo de Contas Final — comprovacdo da utilizacdo do total dos recursos na
consecucdo integral do objeto, apresentada ao Sebrae RS pelo Convenente no prazo
pactuado.

7.4 Aspectos de andlise e avaliacdo das Prestacfes de Contas:

7.4.1 Técnico — quanto a execucdo fisica e atingimento dos objetivos do convénio,
podendo o Sebrae RS valer-se de laudos de vistoria ou de informacg@es obtidas junto
a autoridades publicas do local de execucéo do convénio;

7.4.2  Financeiro — quanto a correta e regular aplicacao dos recursos, de acordo com
o termo de convénio e com o Plano de Trabalho, e alteragBes posteriores, bem
como, observadas as vedacdes previstas neste manual.

8 DOCUMENTOS DA PRESTACAO DE CONTAS DO CONVENIO
8.1 DOCUMENTOS DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL DO CONVENIO

8.1.1 Relatério Parcial da execucdao fisico-financeira em que constem informacdes
sobre as etapas realizadas, conforme Plano de Trabalho aprovado, evidenciando:

8.1.2 Relatorios gerados pelo Sistema de Prestacdo de Contas, devidamente
preenchido e assinado pelo contado pelo representante legal da BENEFICIARIA e
pelo responsavel técnico do projeto;

8.1.3 Documentacédo despesas Fonte de Recurso Sebrae

8.1.3.1 Copia dos documentos fiscais lancados na Relagdo de Pagamentos,
estes documentos devem ser emitidos em nome da beneficiaria da subvencéo,
acompanhados dos respectivos comprovantes de pagamentos;

8.1.3.2 Certiddo de Regularidade Fiscal (FGTS e RFB) valida, dos
fornecedores;

8.1.3.3 Copias dos processos de aquisicdo (orcamentos);

8.1.3.4 Copia das respectivas guias de recolhimento de pagamento dos tributos

retidos na fonte: IR, PIS. COFINS, CSLL, INSS e ISSQN (quando aplicavel)
vinculadas as notas fiscais emitidas;

8.1.35 Coépia dos extratos bancérios da conta corrente especifica do Convénio
e de sua aplicagdo, relativa a movimentacdo de recursos concedidos,
correspondendo ao periodo da 12 parcela até o ultimo dia util do periodo da
prestacéo de contas.
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8.2 Documentacao despesas Fonte de Recurso Contrapartida Financeira

8.2.1 Copia dos documentos fiscais langcados na Relagdo de Pagamentos, estes
documentos devem ser emitidos em nome da beneficiaria da subvencéo,
acompanhados dos respectivos comprovantes de pagamentos;

8.2.2 Os documentos fiscais devem ser emitidos em nome da beneficiaria da
subvencgéo, acompanhados dos respectivos comprovantes de pagamentos;

8.2.3  Coépia das respectivas guias de recolhimento de pagamento dos tributos retidos
na fonte: IR, PIS. COFINS, CSLL, INSS e ISSQN (quando aplicivel) vinculadas as
notas fiscais emitidas.

8.3 DOCUMENTOS DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL DO CONVENIO

8.3.1 A prestacado de contas final, é a Ultima prestacdo, ser4 composta pelos itens 8.1
e 8.2, acrescida de:

8.3.1.1 Relatério Final da execucao fisico-financeira (modelo disponivel em) em
gue constem informacfes sobre as etapas realizadas, conforme Plano de
Trabalho aprovado, evidenciando:

8.3.1.2 Comprovante de devolucdo para o Sebrae RS do saldo do recurso
concedido pelo Sebrae acrescido da receita financeira auferida entre o repasse
e a devolucéo do saldo;

Dados bancarios Sebrae RS
Banco do Brasil

Ag 3418-5

CC 4.411-3

8.3.1.3 Declaracdo de que nas compras e contratacdes de servicos foram
observados os procedimentos previstos neste Manual, e que a documentacao
encontra-se arquivada e disponivel para exame. Anexo lll

8.4 Finalizada a andlise da Prestacdo de Contas Financeira/Contabil pela Geréncia de
Finangas e Contabilidade do Sebrae RS, sem a identificagéo de inconsisténcias e/ou
irregularidades, a mesma sera considerada aprovada.

8.5 As faturas, os recibos, as notas fiscais, as guias de pagamentos de impostos e toda a
documentacdo comprobatoéria dos recursos gastos na execugdo do convénio serdo
emitidas em nome do Beneficiario, com identificacdo do numero do instrumento, e
deverao ser arquivados no préprio local em que forem contabilizados, pelo prazo de
cinco anos, contados da data da aprovacao da Prestacéo de Contas Consolidada.
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8.6 O Sebrae RS podera solicitar auditoria das atividades desenvolvidas no convénio,
durante a execucdo das acoes, a fim de verificar a sua adequada execucao.

9 LIBERACAO DAS PARCELAS

9.1 A primeira parcela sera liberada apos assinatura do contrato. A liberagdo das demais
parcelas sera efetuada apds a comprovacdo de execucdo de 80% do valor ja
repassado.

9.2 Situacdes que ensejam a suspensdo da liberacdo de parcelas do contrato:

9.2.1 Quando ndo ocorrer a comprovagdo da boa e regular aplicacdo de parcela
recebida;

9.2.2 Desvio de finalidade na aplicacédo dos recursos;
9.2.3  Atrasos néo justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas;

9.2.4 Praticas atentatérias aos principios fundamentais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia nas contratacdes e demais
atos praticados na execuc¢éo do Contrato;

9.2.5 Quando for descumprida, pelo Contratado, qualquer clausula ou condi¢do do
Contrato;

9.2.6  Quando o projeto for cancelado.
10 DISPOSICOES FINAIS

10.1 Aplicam-se as disposicOes contidas neste "Manual de Prestacdo de Contas" aos
instrumentos firmados no ambito da EDITAL DE CHAMADA PUBLICA INCUBADORAS
DE EMPRESAS N° 01/2020.

10.2 Deverdo ser cumpridos rigorosamente 0s prazos constantes nos instrumentos
contratuais, no que tange a prestacao de contas.

10.3 Casos fortuitos serdo analisados individualmente pela area Técnica do Sebrae RS.

10.4 A prestagdo de contas financeira sera efetuada no sistema Prestagdo de Contas,
disponibilizado pelo Sebrae RS, conforme link abaixo:

http://sistemas.sebrae-rs.com.br/prestacaocontas/
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11 ANEXO |

MODELO DE DECLARAGAO DE RELAGAO DE PARENTESCO DO SOCIO DA
EMPRESA CONTRATADA, PELA BENEFICIARIA, COM FUNCIONARIOS E
MEMBROS DO CONSELHO DELIBERATIVO ESTADUAL DO SEBRAE RS

ESTA DECLARACAO DEVERA SER ASSINADA POR TODOS OS SOCIOS
DA EMPRESA CONTRATADA PELA BENEFICARIA (UMA PARA CADA SOCIO DA
EMPRESA)

DECLARACAO DE RELACAO DE PARENTESCO COM FUNCIONARIOS E
MEMBROS DO CONSELHO DELIBERATIVO ESTADUAL DO SEBRAE RS

() Declaro que na data abaixo especificada, possuo vinculo de parentesco por
consanguinidade ou afinidade em linha reta ou colateral até segundo grau com
empregados e membros do Conselho Deliberativo estadual do SEBRAE RS.

() Declaro que na data abaixo especificada, ndo possuo vinculo de parentesco
por consanguinidade ou afinidade em linha reta ou colateral até segundo grau com
empregados e membros do Conselho Deliberativo Estadual do SEBRAE RS.

Relacéo de parentescos que devem ser declarados

1. Cbnjuge, esposo, esposa;

2. Companheiro, companheira, relacao estavel, conforme Caodigo Civil;
3. Parente por consanguinidade, até 1° grau . pai, mae, filho (a);

4. Parente por consanguinidade, até 2° grau . irmao (&), avo (0);

5. Parente por afinidade, até 1° grau . sogro (a), genro, nora, padrasto,
madrasta, enteado (a);

6. Parente por afinidade, até 2° grau . cunhado (a).

Em caso positivo, citar nome(s) do(s) funcionario(s) e relacédo de parentesco:
1.
2.
3.

Porto Alegre, de de
Nome do SOCIO:
RG:

CPF:

Assinatura:
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12 ANEXO I

MODELO DE DECLARACAO DE RELACAO SOCIETARIA COM A CONTRATADA
OU EMPRESAS CORRELACIONADAS

ESTA DECLARACAO DEVERA SER ASSINADA POR TODOS OS SOCIOS
DA EMPRESA INOVADORA E DA BENEEICIARIA (UMA PARA CADA SOCIO DA
EMPRESA INOVADORA E DA BENEFICIARIA)

DECLARACAO DE RELACAO SOCIETARIA COM A CONTRATADA OU EM
EMPRESAS CORRELACIONADAS

( ) Declaro que na data abaixo especificada, NAO POSSUO RELACAO
SOCIETARIA, OU EM EMPRESAS CORRELACIONADAS, com a empresa XXX
(nome da empresa contatada) CNPJ YYY (CNPJ da empresa contratada).

Porto Alegre, de de

Nome do SOCIO:

RG:

CPF:

Assinatura:

14



13 ANEXO Il
LOGO/ TIMBRE DA INSTITUICAO

(pode ter dados da instituicdo- endereco, telefone, CNPJ, Lei Municipal de
Utilidade Publica)

Porto Alegre, XX de XX de 201X.

DECLARACAO DA EXECUCAO DO OBJETO

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no  CNPJ sob n°
XX XXX XXXIXXXX-XX, estabelecida na Rua XXXXXXXXXX, N® XxX- Bairro XXXXXXxX, em
XXXXXX - RS, representada por sua Diretoria/Geréncia abaixo firmada, DECLARA, para
todos os fins de direito que o objeto foi executado e os recursos do SEBRAE RS foram
utilizados conforme previsto no projeto e no Convénio N° XXxx/X-xXxX, onde na
contratacdo dos servicos, foram observados os principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, sendo observado também o
regulamento de licitagBes e contratos do sistema SEBRAE RS ou préprio, estando, a
documentacéo, arquivada junto a entidade para exame, se necessario.

DECLARA, também, que as notas fiscais constantes nas prestacfes de contas
apresentadas, das despesas realizadas com recurso repassado pelo Sebrae RS, nao
integram a prestagéo de contas de nenhum outro convénio assinado pelo nome da
entidade

XHXXXXXXHXXXIXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Representante legal
CPF: XXXXXXXXXX

XOXKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKHKHKKKKKX
Contador
CRC XXXXXXXXXX
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14 Chek List da Prestacédo de Contas
PRESTACAO DE CONTAS TECNICA

Relatério Técnico de Execugdo - Preencher, imprimir, assinar e remeter para o SEBRAE
PRESTAGAO DE CONTAS FINANCEIRA — RECURSO CONCEDIDO
EXTRATO BANCARIO DA CONTA CORRENTE DOS RECURSOS CONCEDIDOS,

ABRANGENDO TODO PERIODO DA PRESTACAO DE CONTAS E SEMPRE ATE
O ULTIMO DIA DO MES EM QUESTAO.

Obs: SALDO E DO ULTIMO DIA DO MES EM QUESTAO QUE ESTA IMPRESSO NO EXTRATO (ex.

Prestacdo de MAR/ABR, saldo do dia 30/abr)

EXTRATO BANCARIO DA CONTA DE APLICACAO DOS RECURSOS CONCEDIDOS,
ABRANGENDO TODO PERIODO DA PRESTACAO DE CONTAS E SEMPRE ATE O

ULTIMO DIA DO MES EM QUESTAO.

Obs: SALDO E DO ULTIMO DIA DO MES EM QUESTAO QUE ESTA IMPRESSO NO EXTRATO.

COPIA DO COMPROVANTE FISCAL (Obs: NF, guias dos impostos, etc) DE AQUISICAO DE
TODOS OS ITENS ADQUIRIDOS ( Obs: PAGOS) COM RECURSOS CONCEDIDOS

COPIA DO COMPROVANTE DE QUITACAO/PAGAMENTO DE TODOS OS ITENS ADQUIRIDOS
COM RECURSOS CONCEDIDOS.

COPIA DOS PROCESSOS DE AQUISICAO DE TODOS OS ITENS ADQUIRIDOS COM
RECURSOS CONCEDIDOS
OBSERVACOES

Certidoes de Regularidade Fiscal de todos os fornecedores pagos com recurso concedido
consultar nos sites:

Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co — FGTS:
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

Receita Federal do Brasil — RFB:
http://receita.economia.gov.br/interface/lista-de-servicos/certidoes-e-situacao-
fiscal/certidao-de-reqularidade/pessoa-juridica

RESSARCIR TODAS AS TARIFAS BANCARIAS DEBITADAS DA CC DO RECURSO CONCEDIDO.
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TODAS AS DESPESAS, INCLUIDAS NA PRESTACAO DE CONTAS, TEM DE
TER IDENTIFICACAO NO EXTRATO, OU SEJA, NAO SERA ACEITO SAQUES
NA CC DO RECURSO CONCEDIDO.

A CC DO RECURSO CONCEDIDO DEVE SER UTILIZADA, EXCLUSIVAMENTE, PARA
PARAGAMENTO DIRETAMENTE AO FORNECEDOR.

Despesas que nao sao aceitas na Prestagcao de Contas de Recurso Concedido:

1) Despesas ndo contempladas no Plano de Trabalho original ou remanejamento nao
autorizado
2) Despesas com juros e multas e tarifas bancérias,
3) Fornecedores sem certiddes de regularidade fiscal, ou seja, certiddes positivas de débitos
com o Governo Federal,
4) Fornecedor pessoa fisica,
5) Aquisicdes sem o devido processo licitatério,
5) Despesas sem o devido documento (copia da NF, guias de impostos)
6) Maquinas e equipamentos;
7) Obras de construcgao civil;
8) Mobiliario;
9) Aquisi¢ao de veiculos automotores;
10) Pré-labore;
11) Agua; Luz; telefone (celular ou fixo);
12) Telefone (celular ou fixo),
13) internet;13)
14) Aluguel;
15) Indenizagdes.
PRESTACAO DE CONTAS FINANCEIRA — CONTRAPARTIDA FINANCEIRA

COPIA DO COMPROVANTE FISCAL DE AQUISICAO DE TODOS OS ITENS ADQUIRIDOS.
COPIA DO COMPROVANTE DE QUITACAO/PAGAMENTO DE TODOS OS ITENS ADQUIRIDOS
COM A CONTRAPARTIDA FINANCEIRA.

Relacdo dos erros mais comuns has prestacoes de contas financeiras identificados na

Lancar despesas em rubricas incorretas;

Auséncia de envio ao SEBRAE RS da cdpia da NFs;

Envio de copia da NF que ndo estd na relacdo de despesas previstas no Plano de Trabalho
aprovado;

Pagamento de juros com recurso concedido ;

Pagamento de taxa bancaria com recurso concedido
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NF sem comprovante de recolhimento de PIS, COFINS, etc

Falta do Processo Licitatério das aquisi¢des realizadas com recurso concedido;

Auséncia de Certiddes de Regularidade Fiscal (FGTS, RFB) dos Fornecedores - Consulte a
regularidade fiscal antes de efetuar a aquisicdo/Contratagdo

Auséncia de Aplicagdo Financeira do recurso concedido

Auséncia de assinaturas nos relatérios da prestacdo de contas,

Ndo remeter a prestagdo de contas no sistema.

Remeter a prestagao de contas no sistema e ndao remeter os documentos correspondentes
para o Sebrae RS.
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